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BUIVYDISKIU PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Buivydiskiy pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio ir pagrindinio
ugdymo elektroniniy dienyny administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyny sudarymo elektroniniy
dienyny pagrindu, jy spausdinimo ir perkélimo i skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy
dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 jsakymu Nr. V-45 , D¢l informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: ikimokyklinés grupés dienynas,
prieSmokyklinés grupés dienynas, pradinio ugdymo dienynas, pagrindinio ugdymo dienynas,
individualaus darbo dienynas, neformaliojo Svietimo dienynas, logopedo dienynas ir kiti dienynai,
kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Mokyklos mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras*

elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas®. Prieigai prie §io dienyno reikalingas internetas ir interneto



narSykle.

5. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose nevykdo.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius, jvedant tuos pa¢ius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos naudojamas ir
kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti, socialinei mokiniy veiklai fiksuoti
ir kt.

7. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami Mokyklos svetainéje

www.buivydiskiumokykla.lt.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

8. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg ir prieziira vykdo Mokyklos
direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

9. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administratorius, Mokyklos direktorius,
Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Sudervés skyriaus vedéjas, ikimokyklinio,
priesmokyklinio, pradinio ugdymo, dalyky mokytojai, klasiy (grupiy) vadovai, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas, socialinis pedagogas, psichologas, logopedas, specialusis pedagogas, karjeros
specialistas.

10. Elektroniniu dienynu pagal jiems suteiktas galimybes naudojasi rastinés vedéjas,
buhalteris, sekretorius, padéjéjas tikio reikalams, bibliotekininkas.

11. Visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso
konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

12. Elektroninio dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

12.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus apie kylancias
technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos
ribose;

12.2. kiekvieny mety rugpjucio 16 d. — rugs¢jo 1 d. suveda bendrg informacija, reikalingg
dienyno funkcionalumui uztikrinti — pamoky, ugdomosios veiklos laikg, pusmeciy intervalus,
atostogy laika, pazymiy tipus, mokomuosius dalykus, esant reikalui, direktoriaus pavaduotojo
praneSimu juos koreguoja,

12.3. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 15 d. suveda |
elektroninio dienyno duomeny bazg¢ ugdytiniy, mokiniy ir mokytojy SaraSus, sukuria klases,

ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes; priskiria konkre¢ioms klaséms klasiy vadovus,
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ikimokyklinio ugdymo grupéms — ikimokyklinio ugdymo mokytojus, priesmokyklinio ugdymo
grupéms — prieSmokyklinio ugdymo mokytojus; pavaduotojo ugdymui elektroniniu praneSimu
koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

12.4. iSsiuncia kvietimus elektroninio dienyno vartotojams prisijungimui prie sistemos ar
pakartotinius kvietimus prisijungimy duomenis pametusiems vartotojams;

12.5. jveda j elektroninj dienyng Mokyklos direktoriaus nurodyta informacija;

12.6. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

12.7. reikalui esant atrakina uzrakintus duomenis;

12.8. mokiniui iSvykus i§ Mokyklos jveda direktoriaus jsakyma dél iSvykimo;

12.9. jveda direktoriaus jsakymus mokiniy ugdymo programos baigimo, pazyméjimy
i8davimo, kélimo j kita klase, papildomy darby skyrimo, kurso kartojimo, mokiniy skatinimo, laikino
iSvykimo gydytis ir mokytis j sanatorijg ar kitg jstaiga, kitais su mokiniais ir darbuotojais susijusiais
Klausimais.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir Sudervés skyriaus vedéjas atlieka Sias funkcijas
(direktoriaus pavaduotojas ugdymui funkcijas atlieka Buivydiskiy pagrindingje mokykloje, 0
Sudervés skyriaus vedéjas — Sudervés pradinio ugdymo ir Cekoniskiy ikimokyklinio ugdymo
skyriuose):

13.1. ne véliau nei iki rugséjo 30 d. patikrina, ar teisingai jvestos mokytojy grupés, ar suvesta
informacija apie mokiniy ugdymo programas, ar uZpildyta informacija apie mokinius;

13.2. ne reciau kaip kartg per ménes;j tikrina elektroninio dienyno pildyma, teikia pastabas
del dienyno pildymo ir stebi jy vykdyma;

13.3. stebi ir analizuoja, kaip elektroniniame dienyne laikomasi susitarimy dél pazangos ir
pasiekimy vertinimo;

13.4. analizuoja mokiniy mokymosi ir lankomumo rezultatus;

13.5. isvykus ar atvykus naujam mokiniui tvarko jo duomenis elektroniniame dienyne;

13.6. tiria elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma, sprendzia su elektroninio dienyno
naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

13.7. teikia pasiiilymus programinés jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo;

13.8. ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj nesibaigus ugdymo
procesui, patikrina jo tvarkyta ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

13.9. 1S elektroninio dienyno rengia ataskaitas;

13.10. jkelia pavaduojanéiy dalyko, ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy

duomenis;



14. Dalyko mokytojas:

14.1. sudaro savo dalyko grupes, pazymi | jas jeinan¢ius mokinius ir uzpildo tvarkarastj;

14.2. kiekvieng darbo dieng iki 17 valandos suveda pamoky, ugdomosios veiklos duomenis:
pamokos datg, pazymius, lankomumg, mokiniy vélavimg, nurodo pamokos, ugdomosios veiklos
turinj, namy darbg; pagal poreikj raso komentarus;

14.3. aptargs su mokiniais, ne véliau kaip prie§ savaite, nurodo planuojamo kontrolinio
darbo datg ir laikg (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg); pazymius
uz kontrolinius darbus jraso ne véliau kaip per 14 dieny;

14.4. Mokyklos nurodytu laiku iSveda pusmecio bei metinius jvertinimus;

14.5. pastebétas klaidas taiso taip, kaip nurodyta 29-30 Nuostaty punktuose;

14.6. jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, kiekvieng kartg po atlikto instruktazo
iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo, pasiraSyta lapa pateikia
pavaduotojui ugdymui arba Suderves skyriaus vedéjui (pagal darby pasiskirstyma), kurie pasiraSytus
saugaus elgesio instruktazus jsega i ,,Instruktazy zurnalg®;

14.7. pazymi mokiniui programos tipa;

14.8. nurodo mokinius, kuriems skirtas mokymas namuose;

14.9. pamokoms nevykstant d¢l Sal¢io, epidemijos ar kt., skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
,Pamoka nevyko dél...*;

14.10. integruoty ] kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuoja abiejuose ar keliuose
dalykuose;

14.11. pabaigus ménesiui iki einamojo ménesio 10 dienos baigia pildyti elektroninj dienyna
ir pazymi, kad praéjes ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti, pastebétas klaidas iStaiso leidus
administratoriui;

14.12. atnaujina pasikeitusius savo duomenis elektroniniame dienyne; savo asmeniniy
duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo.

15. PrieSmokyklinio, ikimokyklinio ugdymo mokytojas:

15.1. PrieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy veiklai sudaroma viena grupé,
kurios veiklg pildo visi toje grupéje dirbantys mokytojai (iSskyrus teikiancius $vietimo pagalba);

15.2. pazymi j jas jeinan¢ius mokinius;

15.3. kiekvieng darbo dieng iki 20 valandos suveda ugdomosios veiklos duomenis:
ugdomosios veiklos datg, lankomumg, ugdomosios veiklos turinj; pagal poreikj raSo komentarus,
mokiniy vertinimus;

15.4. kiekvienos savaités penktadienj uzpildo kitos savaités ugdomosios veiklos plang;

15.5. ugdomosioms veikloms nevykstant dél sal¢io, epidemijos ar kt., skiltyje ,,Pamokos

tema“ jraso ,,Veikla nevyko dél...;
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15.6. paskuting ménesio darbo dieng jveda mokiniy praleisty dieny pateisimo dokumenty
duomenis; lankomumo ziniara$¢ius pateikia atsakingiems asmenims — pavaduotojui ugdymui arba
Sudervés skyriaus vedéjui;

15.7. pabaigus ménesiui iki einamojo ménesio 10 dienos baigia pildyti elektroninj dienyng
ir pazymi, kad praé¢jes ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti, pastebétas klaidas iStaiso leidus
administratoriui;

15.8. ne véliau kaip pries savaite jveda informacija apie buisimus tévy (globéjy, ripintojy)
susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

15.9. atnaujina pasikeitusius savo duomenis elektroniniame dienyne; savo asmeniniy
duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo.

16. Klasés vadovas:

16.1. j elektroninj dienyng jveda duomenis apie mokinius, mokiniy tévy duomenis ir
i§siuncia kvietimus prisijungti prie elektroninio dienyno; pakartotinai siuncia kvietimus praradusiems
prisijungimo duomenis; esant poreikiui, tikslina informacija apie mokinius, tikslina tévy (globéjy,
rupintojy) duomenis, sistemoje koordinuoja rysius tarp tévy (globéjy, riipintojy) ir vaiky, uztikrina,
kad bent vienas i§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy) turéty galimybe prisijungti prie elektroninio
dienyno;

16.2. stebi ir analizuoja klasés mokiniy pazanguma, lankomuma;

16.3. laiku jveda mokiniy pamoky praleidimo pateisinimo dokumenty duomenis (praleistas
pamokas gali pateisinti ligos paZyma, tévy (globejy, riipintojy) rastelis, direktoriaus jsakymas);

16.4. ne veliau kaip pries savaite jveda informacijg apie biisimus tévy (globéjy, riipintojy)
susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

16.5. savo vadovaujamos klasés mokiniams pateikia ménesio, pusmecio, signaling, meting
pazangumo suvestines; pirmaja ménesio savaite iSspausdina pazymiy knygeliy lapus ir perduoda juos
mokiniy tévams dél pateisinamy priezas¢iy nesinaudojantiems elektroniniu dienynu;

16.6. meniu punkte ,,Klasés vadovo veikla“ jveda informacijg apie darba su klase (iSskyrus
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy vadovus);

16.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
pagalbos mokiniui specialistais;

17. Socialinis pedagogas:

17.1.Stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ] rizikos grupe jtraukty mokiniy gautas
pastabas;

17.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, priesmokyklinio ugdymo pedagogais, auklétojais (ikimokyklinio ugdymo grupéje),
pagalbos mokiniui specialistais, Mokyklos administracija;
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17.3.aiskinasi pamoky nelankymo priezastis, teikia informacija apie lankomuma
atsakingiems asmenims, Mokyklos vadovams;

17.4. pildo informacijg apie socialinio pedagogo veikla;

17.5. vykdo tiriamasias apklausas;

17.6. Siuncia informacinius praneSimus bendruomenés nariams;

18. Visuomenes sveikatos priezitiros specialistas iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir
atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata, suraso fizinio ugdymo grupes; apie mokiniy sveikatos
sutrikimus informuoja Mokyklos direktoriy.

19. Psichologas, specialusis pedagogas, logopedas, karjeros specialistas:

19.1. Vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokytojais;

19.2. Pildo informacijg apie vykdomas veiklas;

19.3. Vykdo tiriamasias apklausas;

19.4. Siuncia informacinius praneSimus bendruomenés nariams.

20. Mokyklos buhalteris, rastinés vedéjas, sekretorius, padéjéjas ukio reikalams,
bibliotekininkas vidaus zinutémis teikia informacija mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams): praneSimus apie Mokyklos veikla, pateikia saskaitas uz vaiky iSlaikyma
ikimokyklinése grupése ir kt.

21.Mokyklos elektroniniu dienynu naudojai mokiniai, kuriems suteikta teisé prisijungti, ir
vienas arba abu mokinio tévai (globéjai, riipintojai);

22.Mokiniams elektroniniame dienyne pateikiama tik su jais susijusi informacija: pamokos
turinys, namy darby uzduotys, pagyrimai, pastabos, vertinimas, vykdyta socialiné veikla, jiems ar jy
klasei (grupei), laikingjai grupei skirti praneSimai, informacija apie lankomuma.

23.Visi asmenys, kuriems suteikta teis¢ naudotis elektroniniu dienynu, gali bendrauti

tarpusavyje vidiniais praneSimais.

111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

24. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.

25. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui i§ elektroninio dienyno suformuoja ir atspausdina kiekvienos klasés (grupes)
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, parasu patvirtina duomeny teisingumag ir

tikruma, jraso datg ir deda j byla ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés®, kuri tvarkoma
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Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

26. Dienyno administratorius, pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10
kalendoriniy dieny, visus Dienyne esan¢ius duomenis excel formatu perkelia j skaitmenine laikmena,
kuri saugojama Mokyklos archyve.

27. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
dienyno administratorius patikrina mokymosi pasiekimus, atspausdina tos klasés ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting” per 10 kalendoriniy dieny nuo sprendimo dél kélimo |
aukstesne klase ar ugdymo programos (ugdymo programos dalies) baigimo ar palikimo kartoti kursa
datos, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena.

28. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio ar metinj vertinimo rezultata,
Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai
»uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

29. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg (2 priedas). D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma $§i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas
ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis,
dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su 3 duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie
duomeny keitima (klaidos iStaisymg) suraso klaida padares asmuo arba kitas Mokyklos vadovo
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo buty nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytg akta
pasiraSo duomenis keites darbuotojas ir administratorius. Aktg administratorius perduodama
direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir jis saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

30. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo)
keitimg/iStaisymg sistema automatiSkai siuncia vidinj pranesimg apie atliktus veiksmus elektroninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams).

31.Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir

v —
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vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)

ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

IV SKYRIUS
DIENYNO TVARKYTOJU ATSAKOMYBE

32. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma, jo i§spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

33. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening
laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkumg.

34. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui teisés akty nustatyta tvarka atsako uz atspausdinty
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ duomeny teisinguma, tikruma ir autentiskuma.

35. Uz atspausdinty dienyny archyvavima atsako Mokyklos rastinés vedéja.

36. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (mokytojas, klasés vadovas, atsako uz
savalaikj duomeny jvedimg j Dienyng ir jy teisinguma.

37.Asmenys, administruojantys, prizidirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaita elektroniniame dienyne, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés

apsaugos istatymu ir kitais teises aktais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami Mokyklos direktoriaus jsakymu.

39. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai, tvarkantys ir

40. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrin¢jami vadovaujantis Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V- 375 redakcija).

41. Nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykleje,

patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
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Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés

patvirtinimo*.




